[image: image1.wmf]

Procedura per il pagamento di Seminari per Ospiti
 “STRANIERI” od  ITALIANI residenti all’Estero:
PER PROCEDERE AD APRIRE LA PRATICA DI INVITO:

-
Lettera al Direttore firmata da chi invita e dal Responsabile che dovrà precisare in quale Preventivo imputare la spesa
-
Fotocopia del passaporto

-
Compilazione della scheda anagrafica

Ricordarsi che il Seminario ed il Contributo Soggiorno sono tassabili a meno che l’ospite “STRANIERO” risieda in uno dei Paesi “esenti”, chiaramente per gli ITALIANI residenti all’Estero e’ tutto tassato;
ma, se per i biglietti di viaggio sia per gli ospiti “STRANIERI” ed  ITALIANI residenti all’Estero, al momento dell’acquisto dei biglietti verrà fatta fare una fattura  intestata a: 
INFN - Sezione di Pisa
Largo B.Pontecorvo,3
56127 -  Pisa
Codice Fiscale 84001850589
non verranno tassati, in caso contrario verra’ applicato l’IRPEF al 30%

si precisa che “solo” per gli ospiti “Stranieri” provenienti da Paesi “esenti” non necessita fattura intestata all’INFN

______________________________________________________________________
Se l’ albergo e’ pagato dalla Sezione: è assolutamente necessario sapere la data di arrivo e partenza affinché l’Ufficio Missioni possa fare la prenotazione e chiaramente l’albergo verrà pagato dalla Sezione e non verra’ tassato
Qualora ci fossero i biglietti di viaggio, devono essere rimandati in originale all’Ufficio Missioni dell’INFN (se si tratta di biglietto aereo, corredato delle carte di imbarco), affinché si possa procedere alla liquidazione sul conto corrente che l’interessato ci comunicherà preventivamente nella scheda anagrafica
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