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Ai	
  Direttori	
  delle	
  Strutture	
  

Ai	
  Direttori	
  delle	
  Direzioni,	
  dei	
  Servizi	
  dell'Amministrazione	
  Centrale	
  e	
  della	
  Divisione	
  Sistema	
  Informativo	
  

Ai	
  Responsabili	
  dei	
  Servizi	
  di	
  Amministrazione	
  

Ai	
  Responsabili	
  dei	
  Servizi	
  di	
  Direzione	
  e	
  del	
  Personale	
  

Al	
  Servizio	
  di	
  Presidenza	
  

Loro	
  Sedi	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
Oggetto:	
  Trattamento	
  compensi	
  erogati	
  a	
  lavoratori	
  autonomi	
  occasionali,	
  abituali	
  e	
  assimilati	
  a	
  lavoratori	
  dipendenti.	
  
	
  
	
  
	
  
L’erogazione	
   di	
   compensi,	
   a	
   qualsiasi	
   titolo,	
   in	
   favore	
   di	
   lavoratori	
   autonomi	
   occasionali	
   ed	
   abituali,	
   nonché	
   di	
  
lavoratori	
  il	
  cui	
  reddito	
  è	
  assimilato	
  a	
  quello	
  di	
  lavoro	
  dipendente,	
  può	
  avere	
  impatto	
  sugli	
  adempimenti	
  di	
  carattere	
  
fiscale	
  e	
  previdenziale	
  previsti	
  dalla	
  normativa	
  in	
  vigore.	
  Ai	
  fini	
  del	
  trattamento	
  dei	
  compensi	
  è,	
  pertanto,	
  necessario	
  
assicurare	
  un	
  preciso	
  inquadramento	
  fiscale	
  e	
  contributivo	
  per	
  le	
  categorie	
  di	
  lavoratori	
  sopra	
  menzionate.	
  
	
  
L’Amministrazione	
  Centrale	
  ha	
  predisposto	
  un	
  Modulo	
  di	
   inquadramento	
   fiscale	
   e	
   contributivo,	
   versione	
   italiana	
  ed	
  
inglese	
  scaricabili	
  al	
   seguente	
   link:	
  http://www.ac.infn.it/lavoratoriautonomi/priv/,	
  per	
   rendere	
  omogenea	
   la	
   fase	
  di	
  
recupero	
  dei	
  dati	
  anagrafici	
  e	
  fiscali	
  dei	
  lavoratori	
  interessati,	
  in	
  tutte	
  le	
  Sedi	
  INFN.	
  
	
  
Al	
  suddetto	
  link	
  sarà	
  scaricabile	
  anche	
  un	
  documento	
  di	
  istruzioni	
  predisposto	
  al	
  fine	
  di	
  aiutare	
  i	
  lavoratori	
  autonomi	
  
occasionali	
  ed	
  abituali	
  non	
  residenti	
  in	
  Italia	
  nella	
  compilazione	
  del	
  Modulo.	
  
	
  
E’	
   stata,	
   altresì,	
   predisposta	
   un’Anagrafica	
   per	
   i	
   compensi	
   unica	
   per	
   tutte	
   le	
   Sedi	
   INFN,	
   accessibile	
   dai	
   moduli	
   di	
  
contabilità,	
   analoga	
  all’Anagrafica	
   fornitori	
   già	
   esistente,	
   per	
   garantire	
   l’unicità	
  della	
   scheda	
  di	
   ciascun	
   lavoratore	
  e	
  
facilitare,	
  così,	
  le	
  operazioni	
  di	
  aggiornamento	
  delle	
  informazioni.	
  
	
  
Inoltre,	
  è	
  in	
  fase	
  di	
  avvio	
  l’utilizzo	
  del	
  modulo	
  Cineca	
  UGOV-­‐Compensi	
  al	
  fine	
  di	
  effettuare	
  in	
  modo	
  più	
  automatizzato	
  il	
  
calcolo	
   di	
   tutte	
   le	
   voci	
   -­‐	
   fiscali,	
   previdenziali	
   e	
   netto	
   -­‐	
   che	
   afferiscono	
   alla	
   tipologia	
   di	
   compensi	
   in	
   oggetto	
   e	
   la	
  
conseguente	
   produzione	
   delle	
   certificazioni	
   prescritte	
   dagli	
   adempimenti	
   normativi.	
   Informazioni	
   di	
   dettaglio	
   in	
  
merito	
  a	
  UGOV-­‐Compensi	
  saranno	
  fornite	
  in	
  seguito.	
  
	
  
A	
  partire	
  dall’1	
  ottobre	
  2018,	
  ai	
  Servizi	
  ed	
  Uffici	
  preposti	
  nell’ambito	
  dell’assetto	
  organizzativo	
  di	
  ciascuna	
  Sede	
  INFN,	
  
è	
  fatta	
  richiesta	
  di:	
  
	
  

• Richiedere	
  il	
  codice	
  fiscale	
  rilasciato	
  dall’Agenzia	
  delle	
  Entrate	
  ogni	
  qualvolta	
  sia	
  previsto	
  il	
  pagamento	
  di	
  un	
  
emolumento	
  comunque	
  denominato	
  ai	
  lavoratori	
  in	
  oggetto	
  a	
  carico	
  dell’INFN.	
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Ai	
  Soggetti	
  non	
  residenti	
  nel	
  territorio	
  italiano	
  si	
  dovrà	
  richiedere	
  il	
  codice	
  fiscale	
  ogni	
  qualvolta	
  debba	
  essere	
  
operata	
  la	
  ritenuta	
  alla	
  fonte,	
  a	
  norma	
  dell’art.	
  6	
  comma	
  1,	
  lettera	
  d)	
  del	
  DPR	
  n.	
  605/1973.	
  	
  
Pertanto,	
  ai	
  suddetti	
  soggetti,	
  si	
  potrà	
  richiedere	
  il	
  Codice	
  di	
  identificazione	
  estero	
  in	
  luogo	
  del	
  codice	
  fiscale	
  
italiano,	
  nei	
  soli	
  casi	
  di	
  seguito	
  riportati:	
  
	
  

a) soggetto	
   non	
   residente,	
   che	
   non	
   presenti	
   dichiarazione	
   dei	
   redditi	
   in	
   Italia	
   e	
   che	
   chieda	
   di	
   avvalersi	
   della	
  
Convenzione	
   Internazionale	
   contro	
   le	
   doppie	
   imposizioni	
   fra	
   l’Italia	
   e	
   il	
   proprio	
   paese	
   di	
   residenza,	
   per	
   le	
  
somme	
  da	
  corrispondere	
  a	
  carico	
  dell’INFN,	
  ivi	
  comprese	
  quelle	
  a	
  titolo	
  di	
  rimborso	
  delle	
  spese	
  per	
  viaggio,	
  
vitto	
  e	
  alloggio	
  da	
  documentare,	
  nello	
  svolgimento	
  di	
  attività	
  di	
  lavoro	
  autonomo	
  occasionale	
  o	
  derivante	
  da	
  
attività	
  professionale	
  abituale	
  (salvo	
  che	
  le	
  Convenzioni	
  Internazionali	
  prevedano	
  l’applicazione	
  della	
  ritenuta	
  
alla	
  fonte);	
  

b) soggetto	
   non	
   residente	
   che	
   svolga	
   prestazioni	
   di	
   lavoro	
   autonomo	
   occasionale	
   per	
   la	
   cui	
   esecuzione	
   è	
  
previsto	
   a	
   carico	
   dell’INFN	
   solamente	
   il	
   rimborso	
   delle	
   spese	
   di	
   viaggio,	
   vitto	
   e	
   alloggio	
   strettamente	
  
necessarie	
  per	
  l’esecuzione	
  della	
  prestazione	
  stessa,	
  previa	
  acquisizione	
  dei	
  titoli	
  certificativi	
  delle	
  spese;	
  

c) soggetto	
   non	
   residente	
   che	
   svolga	
   prestazioni	
   di	
   lavoro	
   autonomo	
   occasionale	
   o	
   derivante	
   da	
   attività	
  
professionale	
  abituale	
  per	
   la	
  cui	
  esecuzione	
  è	
  previsto	
  che	
   INFN	
  sostenga	
  direttamente	
   le	
   spese	
  di	
  viaggio,	
  
vitto	
   e	
   alloggio	
   strettamente	
   necessarie	
   per	
   l’esecuzione	
   della	
   prestazione	
   stessa	
   (ad	
   es.	
   fatture	
   agenzie	
  
viaggio	
  intestate	
  a	
  INFN).	
  
	
  

• Acquisire	
   il	
   Modulo	
   di	
   inquadramento	
   fiscale	
   e	
   contributivo,	
   nonché	
   verificarne	
   la	
   corretta	
   compilazione	
   e	
  
sottoscrizione	
  da	
  parte	
  delle	
  categorie	
  di	
  lavoratori	
  indicate.	
  	
  

	
  
• Inserire,	
  aggiornare	
  e	
  verificare	
  le	
  informazioni	
  raccolte	
  nell’Anagrafica	
  per	
  i	
  compensi,	
  per	
  le	
  quali	
  non	
  è	
  prevista	
  

una	
  validazione	
  a	
  livello	
  centrale.	
  
	
  
Istruzioni	
   operative	
   di	
   dettaglio	
   in	
  merito	
   al	
  Modulo	
   di	
   inquadramento	
   fiscale	
   e	
   contributivo	
   e	
   all’Anagrafica	
   per	
   i	
  
compensi	
   saranno	
   fornite	
   dalla	
   Divisione	
   Reclutamento	
   e	
   Trattamento	
   Economico	
   e	
   dalla	
   Divisione	
   Sistema	
  
Informativo	
  entro	
  il	
  25	
  settembre	
  2018.	
  	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  

	
   	
   IL	
  DIRETTORE	
  GENERALE	
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  Quarta	
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